ELTE TTK Foldrajz- és Foldtudomanyi Intézet
Foldrajz szakmédszertani csoport

A tanari szakdolgozattal kapcsolatos kovetelmények
a foldrajz osztatlan tanarképzésben

1. Tartalmi kévetelmények
1.1. A szakdolgozat témaja

A szakdolgozat témajanak az el6zetes témabejelents lapon szereplével meg kell egyeznie. Mivel a
témabejelentdé lapon csak munkacim szerepel, a végleges cimnek azzal nem kell teljesen
megegyeznie. A cimet a témabejelentéskor és a végleges dolgozatban is a témavezetének jéva kell
hagynia.

A témanak mind szakmddszertani, mind diszciplindlis dolgozat esetén a foldrajztanari
mesterséggel 6sszefliggének kell lennie.

1.2. Onallé munkavégzés

A hallgaténak a szakdolgozatban nem csupdn (és nem elsGsorban) a mar meglévé forrasokat kell
feldolgoznia, hanem 6nallé munkat is kell végeznie. Ez lehet:

— még nem publikalt Uj szakmetodikai informacidk, adatok dsszegydjtése;

— szakmai ismeretanyag metodikai elemzése;

— szakmai ismeretanyag metodikai értékelése;

— Uj szakmoddszertani nézetek kifejtése és indoklasa;

— aszaktudomanyos ismeretanyag szakmaddszertani nézépontu feldolgozasa;

— Otlet- vagy feladattar 6sszeadllitasa valamely képzési teriilet fejlesztéséhez.

1.3. A szakdolgozat kotelez6 tartalma

A szakdolgozatnak minden esetben kell tartalmaznia a kovetkez6 részeket:

— tartalomjegyzék;

— bevezetés, azaz célkitlizés (metodikai problémafelvetés, a szakdolgozat készitésének célja,
a megvalositdas maddjai);

— atéma szakirodalmanak rovid attekintése;

— témakifejtés;

— 0Osszegzés (probléma megvalaszolasa, Osszefoglalasa a célkitlizésekben megfogalmazott
dolgok megvaldsitasanak, rovid szakmai 6sszegzés, dnreflexid);

— a felhasznalt és a témahoz kapcsolddd bbévebb szakirodalom jegyzéke (hogy meggy6zze az
olvasét azok ismeretérdl);

— abra- és képjegyzék;

— mellékletek jegyzéke;

— eredetiségi nyilatkozat (kitoltott nyomtatvany);

— témavezetdi nyilatkozat (kitoltott nyomtatvany).



2. Formai kovetelmények

2.1. A szakdolgozat példanyszama

— Az 6nallé tanari szakdolgozatot 2 példanyban kell leadni. Az elsé6 példanyt az eredeti
abrakkal és képekkel ellatva kell elkésziteni és (konyvkotd altal) kemény fedéllel bekotve
kell leadni. A hatso boriton kell boritékban/zsebben elhelyezni elektronikus formatumu
dolgozatot (CD/DVD-re irva). A masodpéldanyt elegendé fénymasolt abrakkal és képekkel,
Osszeflizve (pl. gépi tlzéssel vagy spiralozva) benyujtani. Az elsé példany a TTK FFI Foldrajz
szakmaodszertani csoportjanal marad, a masodpéldanyt a zardvizsga napjan visszakapja a
hallgatd. A dolgozatot a Tanarképzé Kézpont altal Gzemeltetett elektronikus feliiletre is fel
kell télteni pdf-formatumban.

— Diszciplinaris szakdolgozat esetén a tanari fejezetet egy plusz, kiilon példanyban is el kell
késziteni spiralozott formatumban. Ebben az esetben is a hatsdé boritdon kell boritékban
vagy zsebben elhelyezni az elektronikus formatumu dolgozatot (CD/DVD-re irva).

2.2. A szakdolgozat terjedelme

— Onallé szakméddszertani téma esetén a szakdolgozat terjedelme minimum 30 oldal, maxi-
mum 70 oldal (50.000-120.000 karakter) (abrak, képek, térképek, adatsorok, jegyzetek és
mellékletek nélkil!). A maximalis terjedelmet a konzulens tanar a téma figyelembe
vételével korlatozhatja.

— A diszciplindris szakdolgozatnak a téma foldrajztanitassal kapcsolatos fejezetet is kell
tartalmaznia, praktikusan ez az utolsé, 6nallo fejezet(ek). A fejezet terjedelme minimum 10
oldal, maximum 20 oldal (kiegészit6 elemek nélkdl).

2.3. Javasolt formai paraméterek

— betltipus: Times New Roman;

— betlméret: alapszoveg 12, f6cimek 14;

— sortdvolsag: 1,15-0s, betltavolsag: normal;

— oldalbeallitas (margdk): alul és felll: 2,5 cm, bal oldalon: 3 cm, jobb oldalon: 2 cm;

— cimek és kiemelések félkovér és délt betlikarakterekkel (alahuzas csak indokolt esetben);

— kétoldalas nyomtatas lehetséges;

— az oldalakat a lap aljan kozépen kell szamozni; a dolgozat 1. oldalat nem kell szamozni, de
az oldalak szamaba bele kell szamitani.

2.4. Tartalomjegyzék

Javasolt a tartalomjegyzéket a dolgozat elején elhelyezni. Tartalmaznia kell a f6- és az alfejezetek
cimeit oldalszamokkal egyutt.

2.5. A dolgozat tagolasa
A szakdolgozatot fejezetekre és alfejezetekre kell osztani, amiket szamozni szikséges. Javasolt a

decimalis szdmozas alkalmazasa (pl. 1. 1.1. 1.1.1.). A f6bb Uj gondolatok mindig Uj bekezdésben
kezdddjenek, az 6sszetartozo tartalmi egységek viszont egy szovegtombben legyenek.



2.6. Tablazatfeliratok

DGlt (11-es méretd) betlivel, mindig a tablazat folott az alabbi formaban:

3. tabldzat
A hdztartdsok bevételei és kiaddsai Mongdliagban (%)
Meanevezds Vdrosok Rurdlis térségek
g 1990 2010 1990 2010

Forrds: Mongolian Economy and Society in 2011. Statistical Yearbook, Ulanbaatar, 2013. 124-125.pp.

2.7. Abra-, kép-, térkép alairasok

DGlt (11-es méretd) betlivel, mindig az abra, kép vagy tablazat alatt az alabbi javasolt formaban:

20. dbra. A vdrosi turizmus stratégiai szerepe a helyi gazdasdgban (Page, S. 1995 nyomdn)

2.8. Szovegkozi hivatkozasok abrakra, képekre, térképekre, tablazatokra és mellékletekre

Az abra, a kép, a térkép, a tablazat, a melléklet szamanak a szovegben zardjelben délt betlivel kell
szerepelnie az aktudlis mondat utan. Pl. ,,A mikrokorzetek figyelembevételével a Szatmari-siksag
harom nagyobb régidra oszthato (3. dbra).”

A kisméretl abrakat, képeket, térképeket, tadblazatokat célszer(i a szoveg kozott elhelyezni.
Javasolt ugy beilleszteni a sz6vegbe, hogy a lehet6 legkdzelebb legyenek ahhoz a szovegrészhez,
amelyhez logikailag tartoznak, altalaban az azt kovet6 szovegtomb ald. A nagy méretl (A4 vagy
annal nagyobb) abrakat, képeket, térképeket és tablazatokat célszerli mellékletként a dolgozat
végére helyezni.

2.9. Hivatkozasok mas mdire

A szovegben minden esetben szerepelnie kell a mas mire valo hivatkozasnak, ha a hallgato egy
gondolatot mas mubdl vesz at.

A hivatkozds javasolt formdja:

A szbvegben az aktudlis mondat vagy mondatrész utan zardjelben az idézett mi szerzGje(i),
évszama és oldalszama (ha nem altalanosan érvényes gondolatrél, hanem egy konkrét helyen
megjelend dologrdl van szd). Pl. ,,....Mivel a jelenlegi orszagkép a tomegturizmust gerjeszti (Horvadth
A. —Sdndor J. 2014. pp. 245-253.), igy ...”

Csak gyakori hivatkozasok esetén praktikus az idézett m{ irodalomjegyzékben szerepl6 sorszama-
nak hasznalata. Pl. ,Mivel az orszagkép a tomegturizmust gerjeszti (24. pp. 245-253.), igy ...”
Amennyiben a hivatkozds magyarazatot is kivan, azt célszerl labjegyzetben szerepeltetni. PI.
»Lélekszamuk (500-2000 f4) alapjan e teleplilések tobbnyire a kozepes-nagy falvak kategodriaiba
tartoznak.””

” A roman szakirodalomban &ltaldban az 1500-nal nagyobb lélekszamu...



2.10. Helyesiras

A helyesirasi hibak rontjak a dolgozat értékét. A foldrajzi nevek helyesirdsaban a Magyar helyesiras
szabdlyai irdnymutatasai mérvaddak. Javasolt tanulmanyozni az aldbbi kiadvanyt is: Fdbian P. —
Féldi E. — Hényi E.: A foldrajzi nevek helyesirdsa (Akadémiai Kiadd, Budapest, 1998, 131 p.)

2.11. Az irodalomjegyzék formai kovetelményei

Az irodalomjegyzéket a szerz6k szerinti abc-sorrendben kell 6sszeallitani. Mivel a szoveg altaldban
tartalmaz az irodalomjegyzékre vonatkozd hivatkozasokat, ezért azt sorszamokkal is el kell [atni.
Az irdalomjegyzék 10-es bet(imérettel késziiljon.

Az irodalomjegyzék javasolt formaja:

1. Cholnoky J. (1936): Magyarorszag foldrajza. A Fold és élete VI. — Franklin Tarsulat, Budapest, 530 p.
2. Jankovich I. (1974): Adatok a Bérzsony hegység DNy-i peremének rétegtandhoz — A MAFI Evi Jelentése 1972-r6l,

Budapest, pp. 23-26.

3. Jonds I. (1999): Foldrajztanitas a szakkozépiskolakban — In: Vizsgatargyak, vizsgamodellek II. Foéldrajz — OKI,

Budapest, pp. 63-78.

4. Perczel Gy. (szerk., 1996): Magyarorszag tarsadalmi-gazdasagi foldrajza — ELTE E6tvos Kiadd, Budapest, 653 p.
5. Self, S. — Wright, J. V. (1983): Large wave-forms of the Fish Canyon Tuff, Colorado — Geology 11. pp. 443—-446.

A szerz6k nélkili irodalmat a betlrendes jegyzék utan kell tenni, ugyancsak abc-rendbe szedve.
Az internetrél szarmazo hiteles irodalmakat kiilon, az irodalomjegyzék végén kell feltlintetni.

2.12. A szakdolgozat boritélapjai
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